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17/2019) te €1, 55. Statuta Medicinskog fakulteta u Splitu, Fakultetsko vijeée je na svojoj 25.
redovitoj sjednici odrZanoj 22. prosinca 2022. donijelo sljedeéi

_ PRAVILNIK
O RADU SREDISNJE MEDICINSKE KNJIZNICE

L OPCE ODREDRBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se ustrojstvo i upravljanje Knjiznicom u sastavu Medicinskog
fakulteta Sveudilidta u Splitu (u daljnjem tekstu: Fakultet), njena djelatnost i poslovanje, rad s
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korisnicima, nabava, odrzavanje, koritenje i zagtita knjizni¢nog fonda.
Clanak 2.

(1) KnjiZnica djeluje kao posebna ustrojbena jedinica ¢ija je svrha prikupljanje i obrada
informacija i publikacija potrebnih za realizaciju znanstveno-istraZivaéke, nastavne i obrazovne
djelatnosti.

(2) KnjiZnica je po svojoj vrsti visokoSkolska knjiZnica.

Clanak 3.
Sjediste KnjiZnice je u Splitu, Soltanska 2.
Clanak 4.

Knjiznica ima pedat pravokutnog oblika dimenzija 4,7 x 1 cm sadrZaja: "Sveudiliste u Splitu,
Medicinski fakultet, Sredignja medicinska knjiZnica".

Clanak 5.

Radna mjesta i potreban broj zaposlenika u KnjiZnici utvrduju se na osnovi Zakona o
knjiznicama, Standarda za visokoskolske knjiZnice te preporuka medunarodnih stru¢nih tijela.

O  KNJIZNICNA DJELATNOST
Clanak 6.

(1) Knjiznica obavija svoje posiove u skladu sa Zakonom o knjiZnicama, prema Standardu za
visoko$kolske knjiZnice te preporukama medunarodnih struénih tijela.

N vy

(2) KnjiZni¢na djelatnost obuhvaéa: nabavu knjiZniéne grade, struénu obradu, Suvanje i za8titu
knjiZniéne grade, izradu informacijskih pomagala, sudjelovanje u izradi skupnih kataloga i baza
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podataka hrvatske znanstvene bibliografije, omoguéavanje dostupnosti knjiZniéne grade i
informacija korisnicima prema njihovim potrebama i zahtjevima, osiguravanje koriStenja i
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posudbe knjizniéne grade, provodenje scientometrijskih analiza, edukacija korisnika o



nadinima pronalaZenja, dohvadanja i vrednovanja informacija te vodenje dokumentacije o gradi
i korisnicima.
(3) Kroz stalno struéno usavravanje knjiZni¢no osoblje duZno je pratiti razvoj standarda
knjiZni€nog poslovanja i novih tehnologija te ih primjenjivati u radu,

III.  USTROJIUPRAVLJANJE KNJIZNICOM

Clanak 7.

--------

Clanak 8.

(1) Voditelj KnjiZnice bira se sukladno odredbama Zakona o knjiZnicama i Statuta Fakulteta.
(2) Voditelj KnjiZnice organizira rad i poslovanje KnjiZnice u skladu s odredbama Zakona o
knjiZnicama, Statuta Fakulteta i ovoga Pravilnika.

Clanak 9.
(1) Knjiznica ima KnjiZzni¢no vijece od 7 ¢lanova od kojih je jedan &lan predsjednik.
(2) Fakultetsko vijeée imenuje ¢lanove KnjiZzniénog vijeéa na razdoblje od tri godine.
(3) Clanovi Knjiznitnog vijeéa su: voditelj Knjiznice, 5 predstavnika nastavnika i 1
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Clanak 10.
(1) KnjiZzni¢no vijece nadzire razvoj i rad KnjiZnice, predlaZe mjere za razvoj i unapredenje
rada KnjiZnice te rjeSava pitanja iz djelokruga rada Knjiznice u skladu sa Zakonom o
knjiZnicama, Statutom Fakulteta i ovim Pravilnikom.

Clanak 11.

(1) Knjizni¢no vijeée odluke donosi iskljuéivo na sjednicama.

......

........

voditelj KnjiZnice, a sve sljedece sjednice KnjiZzni¢nog vijeéa saziva predsjednik KnjiZni¢nog
vijeda samoinicijativno ili na prijedlog najmanje dva ¢lana vijeca.

(4) Materijale za sjednicu duZan je pripremiti voditelj KnjiZnice, u suradnji s predsjednikom
(5) KnjiZni€no vijeée moze valjano odluéivati ako je na sjednici na kojoj se odluka donosi
prisuina vedina njegovih ¢lanova.

(6) Odluke se donose veéinom danih glasova &lanova prisutnih na sjednici.

IV. SREDSTVA ZA RAD KNJIZNICE

Clanak 12.

Sredstva za rad KnjiZnice osigurava Fakultet. Financijska sredstva namijenjena KnjiZnici
planiraju se godi$njim planom Fakulteta prema odobrenju dekana.



V.  NABAVA I ODRZAVANJE KNJIZNICNE GRADE

Clanka 13.
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(1) KnjiZnica nabavlja tiskane ili digitalne knjige, 8asopise 1 ostalu knjiZzni¢nu gradu kupnjom,
zamjenom (razmjenom) i darom.

(2) Obvezni dio knjiZniénog fonda ¢ine publikacije kojima je izdavad Fakultet, publikacije koje
su na popisu obvezne nastavne hiterature te ocjenski radovi obranjeni na Fakultetu.

(3) Znanstveno i nastavno osoblje Fakulteta u roku od 90 dana obavjestava KnjiZnicu o svojim
radovima objavljenim kod drugih izdavada i znanstvenim radovima objavljenim u inozemnim
publikacijama u svrhu izgradnje 1 odrZavanja hrvatske znanstvene bibliografske baze podataka

te pradenja znanstvene produktivnosti Fakulteta.
Clanak 14.

(1) O nabavnoj politici KnjiZnice brine se voditelj KnjiZnice u suradnji s KnjiZniénim vijecem,
dekanskim kolegijem i znanstveno-nastavnim osobljem.

(2) U knjiZni¢nom fondu broj tiskanih primjeraka obvezne nastavne literature namijenjene za
posudbu studentima utvrduje se na temelju Standarda za visokogkolske knjiZnice,

(3) U knjiZni¢nom fondu broj tiskanih primjeraka obvezne nastavne literature namijenjene za
posudbu nastavnicima na Katedrama utvrduje dekanski kolegij.

(4) Nastavno osoblje duzno je KnjiZnicu obavijestiti o obveznoj nastavnoj literaturi mjesec dana
prije pocetka primjene nastavne literature.

(5) Knjiznici Fakulieta obvezno se dostavlja najmanje 5 besplatnih primjeraka tiskane
publikacije u izdanju Fakulteta, ukoliko ta publikacija nije na popisu obvezne literature.
Ukoliko je publikacija na popisu obvezne literature, broj tiskanih primjeraka odreduje se na
temelju Standarda za visokogkolske knjiznice.

(6) Knjiznici Fakulteta obvezno se dostavlja digitalna publikacija u izdanju Fakulteta.

Clanak 15.

(1) Fizi¢ke i pravne osobe koje su voljne pokloniti gradu KnjiZnici duZne su prethodno o tome
pismeno obavijestiti Voditelja knjiZnice te priloZiti popis grade. O prihvatu ponudene grade
odluduje Voditelj Knjiznice, nakon savjetovanja s nastavnim osobljem.

Clanak 16.

(1) Knjiznica vodi odgovarajuce inventarne knjige u koje obvezno upisuje svu gradu. Potpunu
evidenciju o utro¥enim financijskim sredstvima za nabavu grade vodi radunovodstvo Fakulteta.
(2) Svaka jedinica tiskane grade u knjizni¢nom fondu mora biti obiljeZena:

- peéatom;

- inventarnim brojem;

- signaturom;

(3) Niti jedna jedinica grade ne moZe se izdati na koriftenje prije nego se inventarizira,
katalogizira i klasificira.

Clanak 17.

.......

Revizija knjiZni¢nog fonda obavlja se prema Pravilniku o reviziji i otpisu knjiZni¢ne grade i
Zakonu o knjiZnicama.



VI. ZASTITA GRAPE
Clanak 18.

KnjiZzni¢na grada nalazi se u knjiZni¢nim prostorima, spremistu i dijelom na otvorenom
pristupu u ¢itaonicama, smjestena po struénim oznakama.

VII. KORISTENJE GRABE I PROSTORA KNJIZNICE
Clanak 19.

Radi osiguranja fonda, korisnici ¢itaonica duzni su prilikom ulaska pokazati svoju &lansku ili
osobnu iskaznicu. Prilikom napustanja &itaonica korisnike se moZe traziti da pokaZu gradu
koju iznose.

Clanak 20.

(1) Strogo je zabranjeno iznoSenje grade koja nije namijenjena posudbi izvan prostorija
Knjiznice. _

(2) Knjizni¢na grada koja se ne posuduje je sljedeéa:

- referentna grada (rjednici, enciklopedije, leksikoni);

- Casopisi;

- ocjenski radovi;

- posljednji primjerak grade;

-grada posudena meduknjizniénom posudbom;

(3) Grada koja se ne posuduje, moZe se iznimno iznijeti iz KnjiZznice radi preslikavanja sukladno
Zakonu o autorskom pravu i srodnim pravima, a potrebno ju je vratiti istog dana tijekom radnog
vremena KnjiZnice.

Clanak 21.

(1) Korisnici Knjiznice sluZe se itaonicama u svrhu koristenja knjizniéne grade, ucenja,
izrade pisanih radova te koristenja raunala.

(2) U &itaonicama se ne smije uznemiravati druge korisnike i remetiti njihov rad, posebno:
- glasnim govorom,;

- uporabom mobitela i glasnih elektronickih aparata;

- unosenjem hrane i pica,

- 1 drugim neprimjerenim radnjama.

(3) U ¢itaonici mora na vidljivom mjestu biti istaknut primjerak Pravila ponasanja koja donosi
voditelj KnjiZnice.

(4) Korisnik mora po§tovati upute i upozorenja djelatnika Knjiznice. Uslijed nepostivanja
ovih odredbi, deZurno osoblje KnjiZnice smije udaljiti korisnika iz prostorija KnjiZnice.

Clanak 22.

(1) Korisnik je duzan &uvati gradu koja mu je dana na kori§tenje. Nije dopuSteno pisanje po
stranicama, ozna&avanje teksta, trganje listova ili bilo koji drugi oblik oteéivanja grade.

(2) U sludaju da korisnik osteti ili izgubi knjizniénu gradu, duzan ju je nadoknaditi KnjiZnici
drugim primjerkom izgubljenog odnosno ofteéenog naslova, ili kupiti primjerak drugog
naslova prema naputku voditelja KnjiZnice.



VIIl. USLUGE KNJIZNICE
Clanak 23.

(1) Korisnikom usluga KnjiZnice postaje se upisom u KnjiZnicu.

(2) Pravo na upis u KnjiZnicu imaju:

- svi studenti, zaposlenici i suradnici Fakulteta;

- svi studenti, nastavnici i suradnici Sveudilidnog odjela zdravstvenih studija Sveudilidta u
Splitu;

- visokoskolski obrazovani zdravstveni djelatnici u nastavnim bazama Fakulteta;

- vanjski korisnici.

Clanak 24.

Korisni¢ka radunala KnjiZnice namijenjena su za izradu pisanih radova, pretraZivanje kataloga
i ostalih podataka dostupnih putem radunala, a isklju¢ivo u svrhu studija i znanstveno-
istrazivackog rada.

IX. POSUDBA
Clanak 25.
KnjiZznica vodi evidenciju o posudenoj gradi i korisnicima koji posuduju gradu.
Clanak 26.

(1) Korisnici osobno preuzimaju knjige koje posuduju. U sluéaju sprijecenosti zbog bolesti ili
odsutnosti, druga osoba potpisuje obrazac o posudbi i moZe preuzeti knjigu za korisnika.
(2) Studenti mogu istodobno posuditi najvide tri knjige.
(3) Iz Knjiznice studenti mogu posuditi knjige koje nisu na popisu nastavne literature na rok od
30 dana, uz produzenje roka posudbe za dodatnih 15 dana.
(4) Knjige koje su na popisu nastavne literature na studijskim programima Fakulteta mogu
iskljudivo posudivati studenti, nastavnici i suradnici Fakulteta, a ostali ih mogu koristiti u
Citaonicama.
(5) Rok posudbe knjige koja je na popisu nastavne literature odreduje voditelj KnjiZnice, u
ovisnosti o kolegiju za koji je ta knjiga propisana, broju primjeraka knjige u KnjiZnici i u
dogovoru s nastavnikom koji je nositelj tog kolegija.
(6) Vanjski korisnici mogu uz predodenje osobne iskaznice koristiti knjizniénu gradu iskljucivo
u ¢itaonicama.
(7) Zaposlenici fakulteta mogu istodobno posuditi najvise 30 knjiga.
(8) U izuzetnim sluéajevima, kao §to je rad na udZbeniku, projektu ili disertaciji, voditelj
Knjiznice moZe odobriti istodobnu posudbu i veéeg broja knjiga ukoliko to ne ometa normalno
funkcioniranje KnjiZnice.

Clanak 28.
(1) Na zahtjev korisnika KnjiZnica mo#e meduknjizni¢nom posudbom naruciti knjigu koju ne
posjeduje u svom fondu.
(2) Studenti snose postanske 1 druge trogkove meduknjizni¢ne posudbe.

(3) Postanske troskove meduknjizni¢ne posudbe za nastavnike snosi Fakultet prema
financijskim moguénostima.



Clanak 29,

(1) Studenti prediplomskih i diplomskih studija duZni su na kraju ljetnog semestra, na zavrietku
studija ili kod ispisa sa studija vratiti sve posudene knjige u KnjiZnicu.

(2) Student1 poslijediplomskih sveudili$nih studija duZni su na zavrietku studija ili kod ispisa
sa studija vratiti sve posudene knjige u KnjiZnicu.

(3) Studenti, koji provode dio studija na Fakultetu u okviru potprograma Erasmus, duZni su na
zavrietku dijela studija vratiti sve posudene knjige v KnjiZnicu.

(4) Ako sve obveze prema KnjiZnici nisu izvr$ene, studentu se nede izdati potvrda o zavretku
studija.

Clanak 30.

(1) Zaposlenici Fakulteta duZni su pred pocetak nove akademske godine, radi redovite revizije
(2) Zaposlenici Fakulteta prilikom prestanka radnog odnosa na Fakultetu duzni su vratiti sve
posudene knjige u KnjiZnicu.

Clanak 31.
Svi korisnici duzni su na zahtjev KnjiZnice vratiti knjigu u roku najkasnije 5 dana.
Clanak 32.

(1) Korisnici su duZni posudivati knjige na nadin predviden ovim Pravilnikom i vratiti ih na
vrijeme i u istom stanju u kojem su posudene.

(2) Za sva ofteéenja knjiZnog fonda nastala tijelcom koridtenja odgovornost snosi korisnik.

(3) U sludaju tezih odteenja knjige ili njenog gubitka, korisnik je duZan kupiti novu knjigu
istog naslova ili, ukoliko knjiga nije dostupna na trZistu, drugu knjigu prema naputku voditelja
Knjiznice.

Clanak 33.

(1) Korisnik, koji kr§i odredbe ovog Pravilnika ili se ne drZi opéih pravila ponasanja u
prostorima KnjiZnice, moZe na odredeno vrijeme ili trajno izgubiti pravo koriStenja usluga
KnjiZnice, o emu odluduje voditelj KnjiZnice. U sluéaju nepridrZavanja odluke voditelja
KnjiZnice, odluku o daljnjim mjerama donosi Dekan.

(2) Korisnik koji je izgubio pravo korigtenja KnjiZnice mora ispuniti sve svoje prethodno
preuzete obveze prema Knjiznici.

X. RADNO VRIJEME ZA KORISNIKE
Clanak 34.
(1) Radno vrijeme Knjiznice uskladeno je s radom struénih sluzbi Fakulteta.

(2) Dekan donosi odluku o privremenom zatvaranju KnjiZnice u sluéaju izvanrednih okolnosti
ili drugih razloga.



XI. PRIJELAZNE I ZAKLJUCNE ODREDBE
Clanak 35.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o radu knjiZnice br.
15-8/4 od 8. svibnja 2008.

Clanak 36.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj plo&i Fakulteta.

DEKAN

Prof. dr. sc.,An To% M/‘

Pravilnik je objavljen na mreZnoj stranici Fakulteta
2% . sije¢nja 2023, a stupa na snagu 2/ . sijeénja 2023.

Tajnica:

Diana Raos, dipl. iur.

Klasa: 003-08/22-04/0005
Ur. broj: 2181-198-01-08-22-0165



